監査役会議事録（事例集）

(注) 事例集は、上場会社で3月決算会社を基準とし、6月の定時株主総会終了後から翌年の定時総会前までの１年間に監査役会に上程が想定される議題を記載している。

（定時総会終了後）
第×号議案　監査役会議長選定の件
　　監査役○○○○は互選により仮議長となり、監査役会規程第×条第×項の定めにより、監査役会の議長を選定する必要があり下記のとおり候補者を提案し議場に諮ったところ、全員一致で原案のとおり承認可決した。なお、監査役○○○○はその就任を承諾した。
　
　　       監査役会議長　　○○　○○

第×号議案　監査役会議長の代行順序決定の件
議長は、監査役会規程第×条第×項の定めにより、監査役会議長の代行順序を決定する必要があり下記の代行順序について提案し議場に諮ったところ、全員一致で原案のとおり承認可決した。

　　       議長の代行順序　 （1） 監査役○○　○○
　　　　　　　　　　　　　 　　　　　 （2） 監査役○○　○○

第×号議案　常勤監査役選定の件　　
議長は、会社法第390条第3項、定款×条および監査役会規程第×条第×項の定めにより、常勤監査役を選定する必要があり下記のとおり候補者を提案し議場に諮ったところ、全員一致で原案のとおり承認可決した。なお、監査役○○○○はその就任を承諾した。
　      常勤監査役　　○○　○○

　　（注）「常勤監査役選定書」の事例　 W5

第×号議案　特定監査役選定の件
議長は会社法施行規則第132条および会社計算規則130条ならびに当社監査役会規程第×条に基づき特定監査役を選定したいとして下記のとおり提案し議場に諮ったところ、全員一致で原案のとおり承認可決した。なお、監査役○○○○はその就任を承諾した。
　　　　　　　特定監査役　　○○　○○

　　（注）「特定監査役選定書」の事例　 W6 

第×号議案　監査役報酬協議の件
　　　議長は、本日開催の第××回定時株主総会により監査役全員が改選されたので、会社法第387条第2項の定めに基づき監査役の受ける報酬の額について協議したい旨提案し、下記（または「別紙」）のとおり監査役報酬について監査役全員の合意により決定した。　なお、監査役報酬協議書を作成し代表取締役に提出することとした。

記

　1．協議者　　　　　　　　　　監査役3名全員
　2．各監査役の報酬額　　
　　　　　　常勤監査役　　　　○○　○○      月額 　×××円　（年額×××円）
　　　　　　監査役　   　　　 ○○　○○      月額 　×××円　（年額×××円）
　　　　　　監査役　　　　　　　○○　○○      月額 　×××円　（年額×××円）
　　　　　　（合計）　　　　　　　　　　　　　　　　  　月額 　×××円　（年額×××円）
　3．実施時期　　××××年××月××日支給分より
　　　なお、××××年××月××日開催の第××回定時株主総会において、監査役の報酬限度額は
　　　年額××××万円以内で決議されております。

　　（注）「監査役報酬協議書」の事例　 W7 

（７月頃）

第×号議案　定時株主総会後監査結果報告の件
   議長は、××××年×月××日に開催された当社××回定時株主総会監査について別紙「第××回定時株主総会後監査結果報告書」に基づき監査した結果について報告した。

　　　（注）「定時株主総会監査結果報告」の事例　B25

第×号議案　第××期会計監査人の監査報酬同意の件（詳細版）
議長は、会社から提示されている第××期に関わる会計監査人の報酬について協議したいとして、別紙「第××期　会計監査人の監査報酬に関する同意の件」、「監査報酬の推移」、「上場企業監査報酬　一覧」および「××年監査法人監査報酬調査」（日本公認会計士協会調査）、その他、監査法人の内部統制状況、監査実績（監査時間、要員体制）等について説明した。
監査役協議の結果、監査時間は××時間増加するが、これは前期の監査時間の実績を考慮したものであり、子会社数の増加、会計担当者の資質、人数等を考慮すると監査報酬が若干増加することは理解できること、他社の報酬額と比較した結果当社の特殊性を考慮すると相当な額であることから、提示の監査報酬額は当社第××期の監査報酬として会計監査人の独立性を損なう金額ではなく不合理ではないとの結論に至った。
審議の結果、会社提案の第××期の会計監査人の監査報酬××××万円（税抜き）は妥当であるとし、監査役全員同意し承認可決した。
よって、代表取締役に対して会計監査人の報酬等に対する同意書を提出することとなった。

　（注）「会計監査人報酬同意書」の事例　 W8 


第×号議案　会計監査人の報酬同意の件（簡易版）
　　　議長から、代表取締役から第××期に関する会計監査人の報酬等の額について、会社法第399条１項、第２項　
　　に基づき監査役会の同意を求められているので協議したいとして算定根拠等を説明した。
審議の結果、全員異議なく下記のとおり同意した。
よって、代表取締役に対して会計監査人の報酬等に対する同意書を提出することとなった。


　　　監査報酬等の額　　××××万円
　　　同意の理由　　　　　監査役会は、会計監査人の監査計画の内容、会計監査人の職務遂行状況および報酬見積りの算定根拠等が適切であるかどうかについて必要な検証を行ったうえで、会計監査人の報酬等の額について同意の判断をした。
　
（注）「会計監査人報酬同意書」の事例　 W8 

第×号議案　第××期会計監査人監査計画報告の件
議長は××××年××月××日開催された会計監査人との面談結果の概況について以下のとおり報告を行った。
会計監査人からは第××期の会計監査計画につき説明があり、内容として、監査の方法、監査時間（前期比増減）、重点監査項目、監査要員体制、内部統制の状況等について説明があり、さらに会社計算規則第131条に基づく監査役への通知事項として、独立性、ローテーション、内部統制等について報告があった。
監査役からは、第××期の監査方針・監査計画について説明し、四半期レビュー報告会の実施を要請した。
　　　(注)会計監査人の監査計画説明会にすべての監査役が出席していた場合、本件は省略することがある。

（期中）

第×号議案　代表者面談の件
　　議長は、当期の監査計画に基づき××××年××月××日に開催予定の代表者との面談いついて、別紙「代表者との面談」に基づき、監査役からの報告、要望、改善事項と代表取締役に確認すべき事項等について説明した。

　　（注）「代表者面談（依頼書）」」の事例　B１２

第×号議案　○○部門監査結果報告の件
　　　議長は、当期の監査計画により××××年××月××日に実施した○○部門の監査結果について、別紙
　　「○○部門監査結果報告」に基づき報告し、社外監査役との情報を共有した。

　　（注）「部門監査結果報告」の事例　B１１

（3月頃）

第×号議案　来期（第××期）監査役会開催日程の件
　　　議長は、来期第××期の監査役会の開催日程について、別紙「第××期　取締役会、監査役会開催日程案」
を提示し、監査役間で調整を行った。
　議長は、監査役会の会日は社外監査役の都合も考慮し取締役会の開催日に合わせることとし、開始時間は取締役会の議題について事前に監査役間で意見交換をしておきたいので、原則として取締役会開催の１時間前に監査役会を開始したいと述べ了承された。
　監査役○○○○は、他社の会議との調整もあり時間が欲しいとの要望があり、後日調整のうえ回答したいと述べた。

第×号議案　第××期監査役関連費用の件
　　 議長は、第××期の監査役関連費用について、別紙「第××期の監査役関連費用」について提案し、前期と　
　 の比較を中心に説明した。
　　　協議の結果、第××期の監査役関連費用について議場に諮ったところ出席監査役全員異議なく承認可決した。
　　よって、議長は第××期の監査役関連費用を会社に提出することとした。

　　（注）「監査役会監査費用計画」の事例　　W9、W10

第×号議案　取締役職務執行確認書の件　
　　　議長は、第××期に関する別紙「取締役職務執行確認書」について提案し、次回の取締役会においてその概
要を説明の上取締役から回答をいただく予定であると報告した。

　　
　　（注）「取締役職務執行確認書」の事例　B3０、３１、　W３４−３９

（4月頃）
第×号議案　第××期期末監査日程の件
　　 議長は、第××期監査日程について、別紙「株主総会までのスケジュール」に基づき報告し、期末から定時株主総会までの日程につき確認した。

　　（注）　「株主総会までのスケジュール」の事例の事例　W31

第×号議案　事業報告および計算書類ならびにこれらの附属明細書の監査結果の報告の件
　議長は、第××期の事業報告および計算書類ならびにこれらの附属明細書についての監査結果を報告し、出席監査役全員は報告内容を了承した。

（注）「計算書類監査記録」の事例　B17〜B20

（5月頃）

第×号議案　第××回定時株主総会招集手続、提出議案･書類の件　
議長は、第××回定時株主総会の招集手続および提出議案･書類について上程した。協議の結果第××回定時株主総会に関わる招集手続、提出議案・書類については法令･定款等に従い適正に作成、決議されていることから、出席監査役全員本件について承認可決した。

　　（注）「期末から定時株主総会までの監査の方法と内容」　の事例W３２

第×号議案　会計監査人の監査報告書受領の件
　議長より、××年××月××日会計監査人有限責任○○監査法人から第××期の監査報告書を受領した旨報告があり、監査結果の概要説明と監査報告書の閲覧・確認を行った。引き続き会社計算規則第131条各号に基づく監査法人の監査体制についての説明と文書を受領した旨報告された。
　(注)会計監査人の監査結果の概要説明会にすべての監査役が出席していた場合、本件は省略することがある。

第×号議案　各監査役の監査報告の内容報告の件
　議長は各監査役から第××期事業年度に関わる監査役監査報告の内容について報告を求め、各監査役はそれぞれ作成した監査役監査報告の内容について説明を行なった。
（注）各監査役の監査報告は次の「監査役会監査報告の件」のなかで行うこともできる。

　（注）　「監査報告書ひな型」の事例　W28


第×号議案　第××期監査役会監査報告の件
議長は第××期××××年××月期の監査役会監査報告書について、××××年××月××日会計監査人有限責任○○監査法人から第××期に関わる会計監査報告について説明を受け、監査結果として無限定適正意見を付した監査報告書を受領した。
また、各監査役からも取締役の職務執行について指摘すべき事項はなく適正である旨の監査報告書を提出いただいているので、監査役会として第××期の監査役会監査報告書を取りまとめたいと監査役会監査報告書（案）を提案し審議の結果、監査役全員はこれに賛成し満場一致で原案のとおり承認可決した。
なお、議長は第××期監査役会監査報告書を代表取締役および会計監査人へ提出することとした。

　（注）　「監査報告書ひな型」の事例　W28

第×号議案　監査役選任議案に関する監査役会の同意の件
　　　議長は××年××月××日開催の第××回定時株主総会に提出予定の監査役×名の選任議案に関する監査役会の同意について提案し、会社法第343条第1項および第3項に基づき協議した結果、○○○○氏、○○○○氏および○○○○氏の3名を監査役候補者とする議案の提出について、監査役全員はこれに同意し満場一致で承認可決した。よって、議長は監査役選任議案に関する監査役会の同意書を提出することとした。

　（注）　「監査役選任議案に関する同意書」の事例　 W2 

第×号議案　会計監査人評価の件
　　　議長は、会計監査人の選任等にあたり、会計監査人の評価をする必要があるとして、別紙「会計監査人の評価および選任に関する判断基準」について説明し協議の結果、監査役全員一致で原案のとおり承認可決した。

　　　　（注）　「会計監査人の評価調書」の事例　W４５

第×号議案　会計監査人再任議案決議の件　
　　　議長より、会社法第344条第1項、第３項により、会計監査人の選解任等に関する議案の内容の決定が監査　　
　　役会に付与されている旨ならびに会社法上の会計監査人の任期は１年であり、株主総会において特段の決議　　
　　がなければ株主総会で再任されたものとみなされるとの定めについて説明がなされた。××年××月××日に会　
　　計監査人より会計監査人の選定・評価に関する説明を受け、協議の結果、会計監査人の再任議案について次のよ
　　うに決定した。
　　　　　　再任監査法人　　有限責任○○監査法人
　　　　　　再任契約期間　　××年××月××日より××年６月開催の定時株主総会まで
　　　　　　なお、第××期定時株主総会において会計監査人の選任解任等を議案としないことについても決定した。

　　　（注）「会計監査人再任決定通知書」の事例　 W４ 

第×号議案　補欠監査役選任議案に関する監査役会の同意の件
　　　議長は、代表取締役から××年××月××日開催の第××回定時株主総会に提出予定の補欠監査役選任議案について、会社法第343条第1項および第3項に基づき、監査役会の同意を求められているので協議したいとして、補欠監査役○○○○氏の略歴等について説明し、審議の結果監査役全員一致で同意した。
　　　よって、議長は別紙「補欠監査役選任議案に関する監査役会の同意書」を提出することとした。

　　（注）「補欠の監査等委員選任議案に関する同意書」の事例　W3　

第×号議案　会計監査人の解任または不再任の決定の方針の件（事業報告記載事項）
　　　議長は、会社法施行規則第126条第１項４号に基づき事業報告の記載事項である「会計監査人の解任または不再任の決定の方針」について協議したいと提案した。監査役間で協議した結果、下記の方針で監査役全員合意した。

　　　「会計監査人の解任または不再任の決定の方針」
　　　　　監査役会は、会計監査人が会社法第340条第１項各号に定める項目に該当すると認められる場合は、監査　
　　　　　役全員の同意の基づき、会計監査人を解任いたします。
　　　　　また、上記のほか、監査役会は、会計監査人が職務を適切に遂行することが困難と認められる場合など、その他必要があると判断した場合には、会計監査人の解任または不再任に関する議案の内容を決定いたします。

（６月頃）
第×号議案　第××回定時株主総会の監査報告の内容および報告者決定の件
議長は、××年××月××日開催予定の第××回定時株主総会における、監査役会監査報告の内容および報告者について、報告者は常勤監査役○○○○とし、報告内容については別紙「第××回定時株主総会監査役口頭報告」のとおりとしたいと提案し議場に諮ったところ、出席監査役全員賛成し満場一致で原案のとおり承認可決した。
　　　（注）「株主総会監査役口頭報告」の事例　 B28 


第×号議案　第××期監査計画の件
議長は第××期の監査計画について別紙のとおり提案し、監査方針、重点監査項目、職務分担等の内容について説明を行った。さらに年間監査計画の日程概要も合わせて報告を行った。
監査役全員協議の結果、議場に諮ったところ監査役全員賛成し満場一致で原案のとおり承認可決した。
なお、議長は近々開催される取締役会において、第××期監査計画について報告したいと提案し監査役全員の了承を得た。

　　　（注）　「監査方針・計画」の事例　B１
　　　　　　　「監査計画」の事例　B２、B3



