期末から株主総会までの監査の方法と内容　（××期）６月総会事例
	内容
	確認済

	①決算関連日程の確認と調整、　会計監査人、法務・経理、内部統制委員会事務局、内部監査室、IR、株主総会PJとの事前打ち合わせ
	✓スケジュール表

	②事業報告及びその附属明細書の監査（施規129-132）
	✓事業報告チェックリスト


	③計算関係書類の監査等（計規149-160）
　a.計算関係書類及び附属明細書、連結計算書類（関係書類に含まれる）の検討
　b.会計監査人の監査の方法と結果についての相当性判断
　　c.連結計算書類を含む会計監査人の監査の方法と結果についての相当性判断
　d.剰余金の配当についての妥当性判断と分配可能限度額の確認
　　（№655要領P154～157）
　e.会計監査人の職務の遂行に関する事項の通知の受領（計規131）
　f.会計監査人から財務報告に係る内部統制の監査に関する報告の聴取（重要な欠陥の有無等）（金商法実施基準Ⅲ4(3)）経営者からも同様に聴取
	✓
計算書類・附属明細書
会計監査人監査チェックリスト
会計監査人とのMTG議事録
配当に係る監査
(配当可能額計算シート)
5/××
会計監査人とのMTG議事録
経営者確認書　5/××

	④監査報告の作成（監査役監査報告・監査役会監査報告）
	✓　5/××

	⑤決算短信等の確認
	✓　5/××　監査役会議事録
　監査調書

	⑥決算取締役会における確認事項
　a.事業報告等及び計算関係書類の承認の確認（会436③）
　b.総会開催要領の確認（開催日時、場所等の適法性他）（会295-300）
　c.総会提出議案と招集通知・参考書類の記載内容の確認（会301、302）
	✓　5/××
取締役会議事録
株主総会監査チェックリスト
5/　××〃

	⑦総会関連手続の確認
　a.株主提案の有無の確認（会303）
　b.招集通知の確認（発送日等）（会299）
　c.事前質問事項の確認（施規71）
　d.備置書類の事前確認（会310）
	招集通知・株主総会の監査✓　✓　なし
✓　6/××
✓　なし
✓　本店のみ　総会議事録
　　議決権行使書面

	⑧総会当日の確認事項
　a.議事運営の適法性
　b.代理出席等の確認
	6/××
✓　
✓　

	⑨総会終了後の確認事項
　a.総会議事録の確認
　b.総会決議事項の処理の確認
　c.登記事項の確認
　d.法定備置書類の確認
　e.公告、その他の開示資料等の確認
	
✓
✓
✓
✓　
✓　有価証券報告書で広告

	⑩金商法関連
　a.有価証券報告書、内部統制報告書（いずれも経営者が作成）の検討
　b.同上に対する監査人（監査法人等）の監査報告書の検討
　c.臨時報告書の確認
	
✓　6/☓☓
✓　
✓


1)法定備置書類については本店に株主が見に行ったときに知らないといったことで社長が辞任することになった会社があることを受けて、必ずチェックする。（当社において事業所等は謄本上なし）✓
2)会計監査人の相当性判断　✓
　会計監査人の監査を妄信せず、期中期末の別を問わず会計監査人の監査の動向に関心を払い、会計監査人の連係を保たなければならない。
・監査計画が会計監査基準並びに日本公認会計士協会の指針に沿っているか
　　　　・企業集団の監査環境及び内部統制システムの状況等に対するリスクの評価等に応じた適切な監査方針、
監査重点項目が織り込まれ、これに対応できる監査体制を確保した監査計画となっているか
・計画通りに実施されていることの確認
　・自社経営トップや経理部門等の非協力等監査を妨げるものはないか
　　・会計監査人が専門家としての注意を払い、手抜きせずに計画に従い監査手続のフローに沿って監査を実施しているか
