
××年××月××日

○○本部

本部長○○　○○　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　常勤監査役　○○○○㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

監査役監査へのご協力のお願いについて
××年度（第××期）の監査基本計画に基づき、貴部門の業務につき下記の要領にて監査を実施いたしたく、何卒趣旨をご理解のうえ、ご協力賜りますようお願い申し上げます。
記
監査日程（予定） 
・　××年××月××日（金）
　　　　　　　　　　　 
・　午後1時から（予定）
場所　　　　　　 
・　本社○○会議室
監査事項　（１）部門業績の状況
　　　　　（２）コンプライアンス体制（法令、社内ルールの遵守、反社会的勢力等）
　　　　　（３）人事労務管理の状況（時間外勤務状況、採用、教育、内部通報等）
　　　　　（４）品質管理（クレーム、顧客満足度等）
　　　　　（５）リスク管理（情報漏洩、不祥事、事故等）

　　　　　（６）部門の課題
準備書類　　・　上記に関連する書類・記録・帳票・証憑等
監査担当　　・　常勤監査役　　○○○○
　　　　

以　上


