
平成○年○月○日

○○支店長　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　常勤監査役　○○○○㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

監査役監査実施のお願いについて
平成○年度（第○○期）の監査基本計画に基づき、貴支店の業務につき下記の要領にて監査を実施いたしたく、何卒趣旨をご理解のうえ、ご協力賜りますようお願い申し上げます。

　なお、内部監査室　○○○○のほか今回は○○監査法人の担当者も同席いたしますのでご了承ください。
記
監査日程（予定） 
・　平成○年○月○日（金）
　　　　　　　　　　　 
・　午後1時から（予定）
場所　　　　　　 
・　支店会議室
監査事項　　　　
【業務監査】
· 労務管理状況の監査

· 入退出管理状況の監査

· 施錠管理ロッカーの管理状況の監査

· 支店長印の管理状況の監査

· 帳票類の管理状況の監査

· 稟議書管理状況の監査

· その他


【会計監査】

· 小口現金の管理状況の監査

· その他


【その他監査】

· 法定備置書類の整備状況の監査

· その他

準備書類　　　　
・　上記に関連する書類・記録・帳票・証憑等
監査担当　
・　常勤監査役　　○○○○

・　内部監査室　　○○○○
　　　　
・　○○監査法人　○○○○（予定）

以　上


