監査役会議事録（事例集）
【5月下旬開催「監査役会」議事録事例】（監査役会監査報告書の決議等）
報告事項
報告事項１　第○○期期中監査結果の報告の件
　議長より、資料に基づき第○○期の期中監査結果について説明があり、出席監査役全員は報告内容について了承した。

　　（注）「期中監査の報告」の事例　 w4 
報告事項2　事業報告および計算書類ならびにこれらの附属明細書の監査結果の報告の件

　議長は、資料に基づき第○○期の事業報告および計算書類ならびにこれらの附属明細書についての監査結果を報告し、出席監査役全員は報告内容を了承した。

　　（注）「事業報告、計算書類、附属明細書の監査結果報告」の事例　 w5 
報告事項3　会計監査人の監査報告書受領の件
　議長より、平成○○年5月○○日会計監査人有限責任○○監査法人から第○○期の監査報告書を受領した旨報告があり、監査結果の概要説明と監査報告書の閲覧・確認を行った。引き続き会社計算規則第131条各号に基づく監査法人の監査体制についての説明と文書を受領した旨報告され、出席監査役全員了承した。

　　(注)会計監査人の監査結果の概要説明会に全ての監査役が出席していた場合、本件は省略することがある。
報告事項4　監査役監査報告の内容報告の件

　議長は各監査役から第○○期事業年度に関わる監査役監査報告の内容について報告を求め、各監査役はそれぞれ作成した監査役監査報告の内容について説明を行なった。
（注）各監査役の監査報告は次の「監査役会監査報告の件」のなかで行うこともできる。
決議事項

第1号議案　第○○期監査役会監査報告の件
議長は第○○期平成○○年3月期の監査役会監査報告書について、平成○○年5月○○日会計監査人有限責任○○監査法人から第○○期に係わる会計監査報告について説明を受け、監査結果として無限定適正意見を付した監査報告書を受領した。

また、各監査役からも取締役の職務執行について指摘すべき事項はなく適正である旨の監査報告書を提出いただいているので、監査役会として第○○期の監査役会監査報告書を取りまとめたいと監査役会監査報告書（案）を提案し協議の結果、監査役全員はこれに賛成し満場一致で原案のとおり承認可決した。

なお、議長は第○○期監査役会監査報告書を代表取締役および会計監査人へ提出することとした。

第2号議案　監査役選任議案に関する監査役会同意の件

　　　議長は平成○○年6月○○日開催の第○○回定時株主総会に提出予定の監査役○名の選任議案に関する監査役会の同意について提案し、会社法第343条第1項および第3項に基づき協議した結果、○○○○氏、○○○○氏および○○○○氏の3名を監査役候補者とする議案の提出について、監査役全員はこれに同意し満場一致で承認可決した。

　（注）　「監査役選任議案に関する同意書」の事例　 w6 
第3号議案　会計監査人選任議案の内容決定の件
　　議長は、会社法第344条第1項および第3項の定めに基づき会計監査人の選任議案の内容を決定したいとして下記の監査法人を提案した。議場において、監査法人の適格事由、会社との利害関係の有無、職業的専門家としての専門能力、職業倫理、内部管理体制、監査報酬予定額等について協議の結果、監査役会としては会計監査人として有限責任○○監査法人を選任する議案の内容について異議はないことで監査役全員賛成し満場一致で承認可決した。議長は「会計監査人選任議案の内容決定通知書」を作成のうえ取締役会に提出することとなった。
　　　　選任監査法人　有限責任○○監査法人

　　　　契約期間　　　　平成○○年6月○○日より平成○○年定時株主総会までの１年間
（注）「会計監査人選任議案の内容決定通知書」の事例　 w7 
【6月開催「定例監査役会」議事録事例】（定時株主総会開催前）

報告事項　

第○○期監査報酬の交渉状況の件

　第○○期平成＊＊年3月期（‘＊＊年度）の監査報酬につきましては、下記の監査日数・金額が

提示されています。
1 監査日数（年間）

○○期決定日数　　　実績日数　　　　　　　○○期計画日数
＊＊日　　　　　＊＊日（＋＊日）　　  　　　＊＊日　

※○○期計画日数の増加要因としては、往査店所増加　＊＊日（＊箇所）

本社工数増加　  ＊日　

          ②監査報酬（単位：千円／年間）

　　　　　　新年度における監査報酬の提示および交渉状況は以下の通りであります。

○○期決定報酬　　　　実績日数　　　　　　○○期見積報酬
＊＊＊＊＊円　　　＊＊＊＊＊日　　　　　　＊＊＊＊＊円

　　　　　　

　　　　　　交渉は6月末までかかると思われます、状況報告を都度求めますが契約のタイミングなどにより常勤監査役の確認のうえ、7月の監査役会に同意を求めたいと思っております。

決議事項

第１号議案　第○○回定時株主総会招集手続き、提出議案･書類の件
議長は、第○○回定時株主総会の招集手続きおよび提出議案･書類について上程した。協議の結果第○○回定時株主総会に係わる招集手続き、提出議案・書類については法令･定款等に従い適正に作成、決議されていることから、出席監査役全員本件について承認可決した。
　（注）「定時株主総会議案・書類の監査」の事例　 w39 
第2号議案　第○○回定時株主総会の監査報告の内容および報告者決定の件

議長は、平成○○年6月○○日開催予定の第○○回定時株主総会における、監査役会監査報告の内容および報告者について、報告者は常勤監査役○○○○とし、報告内容については別紙「第○○回定時株主総会監査役口頭報告」のとおりとしたいと提案し議場に諮ったところ、出席監査役全員賛成し満場一致で原案のとおり承認可決した。

　（注）「株主総会監査役口頭報告」の事例　 B25 
【6月開催「臨時監査役会」議事録事例】（定時株主総会終了直後開催）

決議事項

第1号議案　監査役会議長選定の件

　　監査役○○○○は互選により仮議長となり、監査役会規程第○条第○項の定めにより、監査役会の議長を選定する必要があり下記のとおり候補者を提案し議場に諮ったところ、全員一致で原案のとおり承認可決した。なお、監査役○○○○はその就任を承諾した。

　
　　       監査役会議長　　○○○○

第2号議案　監査役会議長の代行順序決定の件

議長は、監査役会規程第○条第○項の定めにより、監査役会議長の代行順序を決定する必要があり下記の代行順序について提案し議場に諮ったところ、全員一致で原案のとおり承認可決した。
　　       議長の代行順序　 （1） 監査役○○○○

　　　　　　　　　　　　　 　　　　　 （2） 監査役○○○○

第3号議案　常勤監査役選定の件　　

議長は、会社法第390条第3項、定款○○条および監査役会規程第○条第○項の定めにより、常勤監査役を選定する必要があり下記のとおり候補者を提案し議場に諮ったところ、全員一致で原案のとおり承認可決した。なお、監査役○○○○はその就任を承諾した。

　      常勤監査役　　○○○○

　　（注）「常勤監査役選定書」の事例　 W9 
第4号議案　特定監査役選定の件

議長は会社法施行規則第132条および会社計算規則130条ならびに当社監査役会規程第○○条に基づき特定監査役を選定したいとして下記とおり提案し議場に諮ったところ、全員一致で原案のとおり承認可決した。なお、監査役○○○○はその就任を承諾した。
　

　　       特定監査役　　○○○○
　　（注）「特定監査役選定書」の事例　 W9 
協議事項

議案　監査役報酬協議の件

　　　議長は、本日開催の第○○回定時株主総会により監査役全員が改選されたので、会社法第387条第2項の定めに基づき監査役の受ける報酬の額について協議したい旨諮り協議の結果、下記（または「別紙」）のとおり監査役報酬について監査役全員の合意により決定した。

記

　1．協議者　　　　　　　監査役3名全員
　2．各監査役の報酬額　　

　　　　　　常勤監査役　　　　○○○○      月額 　＊＊＊円　（年額＊＊＊円）

　　　　　　監査役　   　　　 ○○○○      月額 　＊＊＊円　（年額＊＊＊円）

　　　　　　監査役　　　　　　　○○○○      月額 　＊＊＊円　（年額＊＊＊円）

　　　　　　（合計）　　　　　　　　　　　　　　　　  月額 　＊＊＊円　（年額＊＊＊円）

　3．実施時期　　平成○○年7月○日支給分より
　　　なお、平成○○年6月○○日開催の第○○回定時株主総会において、監査役の報酬限度額は
　　　　年額＊＊＊万円以内で決議されております。
　　（注）「監査役報酬協議書」の事例　 W10 
【7月開催「定例監査役会」議事録事例】（定時株主総会終了翌月開催）

報告事項

報告事項1　第○○回定時株主総会監査結果報告の件

　　議長はさる平成○○年7月○日に実施した総務部長○○○○に対する第○○回定時株主総会終了後監査の結果につき別紙「第○○回定時株主総会監査」に基づき説明を行った。

　　「定時株主総会監査結果報告」の事例　B23
報告事項2　監査法人第○○期監査計画報告の件

議長は平成○○年7月○○日開催された会計監査人との面談結果の概況について以下のとおり報告を行った。

会計監査人からは第○○期の会計監査計画につき説明があり、内容として監査時間（前期比増減）、重点監査項目、監査要員体制、監査法人の内部体制等について報告があった。

監査役からは、第○○期の監査方針・監査計画について説明し、四半期レビュー報告会の実施を要請した。
　　　(注)会計監査人の監査計画説明会に全ての監査役が出席していた場合、本件は省略することがある。

決議事項

第1号議案　第○○期監査方針および監査計画の件

議長は第○○期の監査計画および監査方針について別紙のとおり提案し、監査計画については、重点監査項目として、①○○の監査、②○○の監査、③○○の監査とし、それぞれの内容について説明を行った。さらに年間監査計画の日程概要も合わせて報告を行った。

監査役全員協議の結果、議場に諮ったところ監査役全員賛成し満場一致で原案のとおり承認可決した。

なお、議長は近々開催される取締役会において、第○○期監査方針および監査計画について報告したいと提案し監査役全員の了承を得た。

　　　　（注）本件については、6月開催の監査役会で決議することもある。
　　　　　　　「監査方針・監査計画」の事例　B1
　　　　　　　「年間監査計画（上場会社）」の事例　B2
　　　　　　　「監査計画書」の事例　B3
第2号議案　会計監査人の監査報酬同意の件

議長は第○○期の会計監査人の報酬に関し、平成○○年○月○日付けで代表取締役より監査役会の同意の要請を受けており、他社の状況として3月期決算上場会社の監査報酬の状況、監査法人の内部統制状況、前期との比較等について説明した。

監査役協議の結果、会計監査人の独立性を損なう金額ではないことから、会社提案の第○○期会計監査人の監査報酬＊＊＊円（税抜き）は妥当であるとの結論に達し、監査役全員同意し承認可決した。

よって、代表取締役に対して会計監査人の報酬等に対する同意書を提出することとなった。

　（注）・本件については、6月開催の監査役会で決議することもある。

・「会計監査人報酬同意書」の事例　 W11 

