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日常監査状況報告

1．監査関係

1-1．監査役往査（非定例監査も含む）

　＊＊月の監査先は以下の通り　　　　　　　　　　　　　　　　　　　監査調書は別添
＊＊月＊＊日　　△△支店　○○支店長　　
監査計画 　　　○○支店長の一般業務執行は概ね適正な運用と判断しました。
但し、内部統制遵守事項の徹底を要請しました。
＊＊月＊＊日　　□□営業本部　　　△△本部長（取締役常務執行役員）
監査評価　　　△△常務の業務執行は概ね適正な運用がされていると判断しました。
1-2．内部監査部監査 　＊＊月監査役会報告より内部統制事項の評価のみ記載を致します。
（一般業務監査については顕著な事項が発生の折のみ記載いたします）
1）＊＊月度内部監査報告　【店所】　（＊＊/＊＊内部統制委員会資料より）
	事業所名
	＊＊支店情報
	

	
	△△
	○○
	□□
	××
	＊＊＊
	

	監査日
	＊＊/＊＊
	＊＊/＊＊
	＊＊/＊＊
	＊＊/＊＊
	＊＊/＊＊
	

	<販売プロセス>
	
	
	
	
	
	

	単価管理
	○
	○
	○
	○
	○
	

	受注確認
	○
	○
	○
	×（注2）
	○
	

	日報類の承認
	○
	○
	○
	○
	○
	

	回収差異報告
	×（注1）
	○
	○
	○
	○
	(注1)回収＊＊漏れ

(注2)受注確認＊漏れ

(注3)＊＊＊承認漏れ

	
	
	
	
	
	
	

	<購買プロセス>
	
	
	
	
	
	

	単価管理
	○
	○
	○
	○
	○
	

	注文書管理
	○
	○
	○
	○
	○
	

	日報類の承認
	○
	○
	○
	○
	○
	

	
	
	
	
	
	
	

	<在庫プロセス>
	
	
	
	
	
	

	入庫処理
	○
	○
	○
	○
	○
	

	出庫処理
	○
	○
	○
	×（注3）
	○
	


　2）＊＊月度内部監査報告【 本社 】
	部門
	監査日
	指摘事項


	①＊＊△△営業
	＊＊/15
	取引基本契約書締結遅れ

	②□□△△営業
	＊＊/15回
	収差異明細承認漏れ


3）＊＊月度内部監査報告【 再監査 】の結果
	事業所名
	項目
	監査対象月
	監査日
	結果

	△△
	＊＊＊への承認印漏れ
	＊＊/8 ～ 10
	＊＊/19
	○

	□□
	＊＊リスト内容の確認なし
	＊＊/8 ～ 10
	＊＊/11
	○

	
	マスタ登録用紙への部長承認遅れ
	
	
	


1-3．内部統制委員会報告

（＊＊年＊＊月△△日 ＊＊会議報告）（6）（7）の項目は新運用による報告事項
	報告事項
	内容・影響度
	対応等

	(1)財務情報に関わる

　虚偽リスク記載評価
	①＊＊＊＊＊＊＊回収状況

②△＊＊△＊＊回収状況

③ 不渡り　○○産業（第□営業部）

　＊＊千円
	①計画通りに回収中

②＊＊△＊＊△＊計画通りに回収中

③＊＊/＊＊債権者会議、今後民事再生の賛否を問う

	(2)新たな会計基準導入

　重要な会計基準の変更

　重要な会計上の見積もり
	「新会計基準導入」 資産除去債務

　連結：＊＊百万円

　（＊.＊＊報告済み）
	

	(3)内部統制に関する不備
	第□営業部＊＊営業所の内部統制監

査において、不備事項＊件検出

　（＊.＊＊報告済み）
	

	(4)IT（情報システム）に

　関するリスク
	特になし
	

	（5）改善を要する事項に

　　ついての進捗・結果
	※ 内部統制の新たな取組み事項を含め、上期中に運用を徹底する
	＊＊＊＊年度下期教育計画

①コンプライアンス教育

　＊＊/＊＊～＊＊/＊実施

	(6)△△本部長報告事項

①滞留債権（＊＊＊万円以上）

②検収差異（＊＊＊万円以上）
	①　該当なし

②　該当なし
	①～②重要性なし

	(7)○○本部長報告事項

①＊＊＊万円以上滞留在庫
	・前月からの継続

△△営業部　3 件　＊＊＊・＊＊＊＊・＊＊＊＊＊

□□本部　　第△営業部・＊＊営業所・第○営業部

＊件（内、＊件は経過観察）
	全件、内部統制委員会において発生

経緯と削減計画を報告済み


1-4．会計士店所監査への立会い

＊＊ /25・26　第○営業部・△△営業所への監査立会い

2．重要な会議等への出席

2-1．□□会議　出席状況　＊＊名/＊＊名（出席/ 定足数）　欠席取締役・執行役員：＊＊＊取締役
　＊＊月＊＊日　　　　　　 出席監査役：＊＊監査役

　　　　　　　　　　　　　 部長・支店長・他：　なし　　（事務局）＊＊企画部長

審議事項

①　主要＊＊異動の件
 （＊＊本部） 　
＊＊＊取締役

②　営業組織の＊＊移転の件
 （＊＊本部） 
＊＊＊取締役

③　20 ＊＊年中期計画達成に向けた重要課題と方針・方策 
（＊＊本部） 
＊＊＊取締役

④　＊＊＊＊＊＊＊㈱株式取得の件
 （△△営業本部） 
＊＊取締役

報告事項

①　20 ＊＊年＊＊月度月次決算の件 
（＊＊本部） 
＊＊＊取締役



各　営業本部長

②　内部統制委員会報告の件 
（＊＊本部） 
＊＊＊取締役



＊＊企画部長

③　＊＊千円以上在庫調査報告の件 
（△△本部）
 ＊＊取締役

④　第＊＊期　年間カレンダー（案）の件 
（○○本部） 
＊＊取締役

⑤　＊＊＊の国内＊＊事業について 
（□□営業本部） 
＊＊執行役員

⑥　＊＊＊＊＊事業について 
（□□営業本部） 
＊＊執行役員

⑦　品質の件 
（＊＊部）
 ＊＊執行役員
3．研修会等への出席

研修会等 　　日　時 　　　　内　容 　　　　　　主　催

研修会 　　　＊＊/＊＊ 　＊＊＊＊＊＊＊ 　　日本監査役協会

講演会 　　　＊＊/＊＊ 　＊＊＊＊＊＊＊ 　　日本監査役協会

以　上
